EL & IT Forbundet Distrikt Oslo og Akershus søker kontorsekretær. 

Søknadsfrist 13. september.

EL & IT Forbundet organiserer ansatte innen bl.a. elinstallasjon-, tele-, IKT-, energi-, serviceelektronikk- og heisbransjen. Forbundet og har totalt ca. 35.000 medlemmer hvorav ca. 5.000 tilhører Oslo og Akershus. Distriktets kontor er på Lilletorget.

Stillingen er tillagt følgende hovedoppgaver:

· Regnskapsføring og lønnskjøring

· Ajourhold av medlemskartotek – elektronisk

· Bistå medlemmer i forsikringsspørsmål

· Bistå tillitsvalgte i kursvirksomhet
Det søkes etter person i 60% stilling. Vi legger vekt på:

· Evne til å arbeide selvstendig

· Datakunnskap

· Kjennskap til regnskapsprogram

· Språkkunnskap (engelsk muntlig)
Stillingen lønnes i henhold til HK-tariff

Skriftlig søknad, med CV, sendes på e-post til terje@elogitoa.no eller som papirpost til EL & IT Forbundet, Lilletorget 1, 0184 Oslo.

