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                        LO er den ledende arbeidstakerorganisasjon i Norge. De 21 fagforbundene i LO har 860 000 medlemmer.         

                      LOs administrasjon holder til i Oslo Kongressenter Folkets Hus på Youngstorget i Oslo. I tillegg har vi         

                      distriktskontor i hvert fylke. Til sammen er vi 270 ansatte, som har et hyggelig, til tider hektisk miljø på  

                  på arbeidsplassen  

  .  LO er en IA-bedrift.

LANDSORGANISASJONEN I NORGE                                                                                       

søker etter 

KONTORMEDARBEIDER

Det er ledig stilling som kontorsekretær ved vårt distriktskontor i Vest-Agder. Kontoret ligger i Kristiansand og består av distriktssekretær, ungdomssekretær og kontorsekretær. Stillingen inngår som en del av teamet ved distriktskontoret.  

Arbeidsoppgaver:

· kontoradministrative oppgaver

· kontering av regnskapsbilag

· oppfølging av resultatregnskap for kontoret m.m. 

Stillingen krever:

· erfaring/praksis fra tilsvarende arbeid er nødvendig.

· god service innstilling

· gode samarbeidsevner

· god ordenssans

· nøyaktighet, og evnen til å jobbe selvstendig

Kjennskap til fagbevegelsen er en fordel, men ikke ett absolutt krav.

Vi kan tilby ett:

· godt og inkluderende arbeidsmiljø

· og gode forsikringsordninger

Stillingen lønnes etter Landsoverenskomsten mellom AAF og HK i ltr. 36 – 46 etter ansiennitet 

(kr 320 550 – 371 350). 

LOs arbeidsstyrke skal i størst mulig grad gjenspeile mangfoldet i befolkningen. Det er et Personalpolitisk mål å oppnå en balansert alders- og kjønnssammensetning og rekruttere personer med etnisk minoritetsbakgrunn og personer med nedsatt funksjonsevne

Nærmere opplysninger om stillingen kan fås ved henvendelse til distriktssekretær Elisabeth Haaversen tlf.: 906 48 075.

Søknadsfrist 05.02.10:                     
     Søknad med CV sendes på e-post til personal@lo.no
     Attester og vitnemål vil vi be om på et senere tidspunkt.




